Zahlungen online freigeben

Online-Freigabe von Zahlungsauftrdagen via Servicerechenzentrum

Sie kénnen die SRZ-Zahlungen (Service-Rechenzentrum wie z. B. Datev e. G.) lhres Lohnbuchhaltungs- oder
Steuerberaterbiiros online freigeben.

Auf den folgenden Seiten haben wir fiir Sie die Online-Freigabemaoglichkeiten in den Angeboten der Haspa fiir
die Internet-Filiale, = SFirm und  StarMoney  Business Schritt  fir  Schritt  dargestellt.
Eine Freigabe in den Ubrigen StarMoney-Produkten oder lber die Sparkassen-App ist nicht moglich.

Bei Fragen zu anderen Banking-Software-Produkten wenden Sie sich bitte an den jeweiligen Anbieter, bei dem
Sie die Software erworben haben. Die Freigabe mittels Datei-Begleitzettel in Papierform bieten wir nicht mehr
an.

Ein wichtiger Hinweis vorab zu individuellen Ausfiihrungsterminen:

Die vom Servicerechenzentrum mitgelieferten Ausfiihrungstermine der eingereichten Uberweisungs-
und/oder Lastschriftauftrage werden automatisch bei der Online-Freigabe berticksichtigt. Wenn Sie die
Dateien vor dem angegebenen Ausfihrungstag freigeben, erfolgt die Buchung erst zum angegebenen
Ausfiihrungstermin.

Inhalt

=  Freigabe in der Internet-Filiale per PIN/TAN (pushTAN, chipTAN)
=  Freigabe in SFirm mit ELKO/EBICS
=  Freigabe in StarMoney Business mit PIN/TAN (pushTAN, chipTAN)

=  Freigabe in StarMoney Business mit ELKO/EBICS

Wir hoffen, Sie kdnnen mit den nachfolgenden Informationen schnell und routiniert die Online-Freigabe lhrer
Zahlungsauftrage durchfiihren.
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Freigabe in der Internet-Filiale per PIN/TAN (pushTAN, chipTAN)

(1) Anmelden:

Rufen Sie unsere Internet-Seite: www.

haspa.de auf, wechseln Sie vor dem Feld

L,Kontonummer/Anmeldename” auf ,,Firma“ und tragen Sie anschlieBend lhre Online-Banking Zugangsdaten
(Kontonummer/Anmeldename und PIN) in die daflir vorgesehenen Felder ein.

(2) Aufruf der ausstehenden Auftrage:

Unter dem Menlpunkt , Online-Banking” finden Sie den Unterpunkt ,Banking” auf
den Sie bitte klicken. AnschlieRend klicken Sie den Unterpunkt , Ausstehende

Auftrage” an.

E Online-Banking Online-Filiale Private Banking | lhre Sparkasse

Finanzstatus

Umsiatze
I

Brokerage

Deka

Service

Postfach

Uberweisung
Euro-Expresszahlung
Ubertrag
Kontowecker
Auslandsiiberweisung
Empfangerdaten
Sammler-Vorlagen
Lastschrift
Dauerauftrag
Los-Sparen

Datei-Ubergabe

Ausstehende Auftrage @

Prepaid und Geldkarte

Wahlen Sie nun den Reiter ,DSRZ-Freigabe” aus und daraufhin 6ffnet sich eine Seite

mit allen freizugebenden Dateien. Um

eine detaillierte Ubersicht der ausstehenden

Auftrage zu erhalten, klicken Sie auf den rechten Pfeil.

Ausstehende Auftrage

(~)

Termin-Auftrige  Offene Auftrdge EOSLFASEIGELE

Auftraggeber ~ v

123456
Mustermann, Max

Anzabl freiugebender Dateien A «

» ®

(@) Druckansicht
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(3) Prifen

Vergleichen Sie die Inhalte in allen Feldern, insbesondere Ausfiihrungsdatum,
Kontrollsummen, Gesamtbetrag und die Anzahl der Posten mit den Daten von Ihrem Servicerechenzentrum
(z.B. Steuerberatungsbiiro).

Ausstehende Auftrage

Termin-Auftrage  Offene Auftrége [PERYAFGEE]]S

MES,

Dateiart
Einreicher

SEPA-Lastschrift
Tim Tester

SEPA-Uberweisung
Max Muster

SEPA-Lastschrift

Auftraggeberkonto *: [ 123456 - Mustermann, Max
Erstellung Kontrollsummen
Ausfiihrung / Kontonummer/BLZ
Falligkeit ~ MessagelD

200000
17.04.2018 20000000
15.04.2018 400000
40000000
MCCT512365489778654
14.04.2018
59466458

Karl Muster

(<) Zuriick

*Pflichtfeld

Betrag
Posten ~ +

12.505,00 EUR
2

23.708,00 EUR
4

15.789,00 EUR
12

®

®O®
®®
®®

(&) Druckansicht

(4) Freigeben

= Geben Sie die Datei zur Buchung frei, klicken Sie bitte

=  Wenn Sie die Datei |I6schen wollen, driicken Sie bitte

® ©
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Die Auslésung der Buchung erfolgt durch die Eingabe der individuell fiir diesen Auftrag generierten TAN und
durch bestatigen der Schaltflache ,Freigeben”.

Termin-Auftriage  Offene Auftrige [IRI¥AZ¢INE] ]

Auftraggeber:

IBAN:

Dateiart:

Posten:

Betragssumme:

[:I pushTAN

123456
Mustermann, Max

DE84 2005 0550 0000 1234 56

SEPA-Uberweisung
4

23.708,00 EUR

Bitte tragen Sie die TAN aus der von lhrem Institut angebotenen App ein.

Bitte kontrollieren Sie vor der Eingabe der TAN die in der Nachric

Bei Abweichungen zu den eingegebenen Daten kontaktieren Sie ater.

Zur Bestdtigung des Auftrags bitte die zugestellte TAN eingeben

Es gelten die Bedingungen fiir das Online-Banking

(<) Zuriick

daten.

e

Freigeben
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Freigabe in SFirm mit ELKO/EBICS

(1) Anmelden
Starten Sie das Programm SFirm und wahlen Sie anschlieRend nacheinander die Schaltflachen
- ,Ubertragungen” = ,EBICS-Unterschriftenmappe” und = ,abholen” aus.

Ausgabe Auswertung Cash Extra |

/" r'_?", ES Kontoinfon

& = 0 @ Bankzugan
Details/Unterschreiben | Protokolle

ﬁ Schldsselve

enmappe Auftrage Wechseln zu

Ordner-/Kontonamen suchen @ @

4 L_a Ubertrégungen

L—ﬂ Ausgang emied

[& Eingang Zichen S
4 @ Bestinde

5| Terminauftrage i

| Dauerauftrage v

@] Lastschriftwiderspriche 6 Kei

=7 SRZ-Dateifreigabe

: P;IIIC;\IIUIIS
< % EBICS-Unterschriftenmappe >

. b AT

(2) Auftrage anzeigen
Nun wahlen Sie die Schaltfliche = ,abholen”. Die vorhandenen Zahlungsdateien werden im Fenster
angezeigt. Markieren Sie einen Auftrag und klicken Sie auf - Details/Unterschreiben.

(3) Priifen

Vergleichen Sie die Inhalte in allen Feldern, insbesondere Ausfiihrungsdatum,

Kontrollsummen, Gesamtbetrag und die Anzahl der Posten mit den Daten von lhrem Servicerechenzentrum
(z.B. Steuerberatungsbiiro). Sie sehen auch, wie viele elektronische Unterschriften zur Ausfiihrung der
Zahlungsdatei erforderlich und wie viele Unterschriften noch offen sind.

(4) Freigeben

,Details anfordern” zeigt die Einzelposten im Sammelauftrag. ,Freigabe” 16st die Buchung aus. ,Stornieren”
zieht den wartenden Auftrag zurtick.

Bestatigen Sie lhre Auswahl durch die Eingabe lhrer elektronischen Unterschrift.
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Freigabe in StarMoney Business mit PIN/TAN (pushTAN, chipTAN)

(1) Anmelden
Starten Sie bitte das Programm StarMoney Business und wahlen anschlieBend die Schaltflachen
- ,Zahlungsverkehr” = ,SRZ- Dateien” aus.

kunde
Namia Gasiia () SRzZ-DATEEN
B #h B8
Die Eingabehilfe wird fir deses Feld nicht angeboten.
Ubersicht
Kontenliste @

Auswernung
' “9” - ‘ ' @
Schnellerfassung

Alle | Often | Ertedigt

Zahlungsverkenr
e PR S O .

Uberwsisung
Lastschrift

Uberirag
Termintberweisung
Dausrauftrag
EU-Ubarweisung
Assiandsuberweisung
Sammezlubeweisung
Sammaliastschntt
Lastschnflruckgabs
Direktversand

* SRZ.Dateien
2ahlungsvorlage

Konvettisrung

(2) Auftrage anzeigen
Wahlen Sie in der Mitte der Ansicht die Schaltfliche = ,,Bestand“ aus.

(3) Prifen

Vergleichen Sie die Inhalte in allen Feldern, insbesondere Ausfiihrungsdatum,

Kontrollsummen, Gesamtbetrag und die Anzahl der Posten mit den Daten von lhrem Servicerechenzentrum
(z.B. Steuerberatungsbiiro).

(4) Freigeben

,Freigeben” |6st die Buchung aus. ,L6schen” zieht den wartenden Auftrag zurlick. Der jeweilige Auftrag wird
in den Ausgangskorb gestellt.

Die tatsachliche Auslosung der gewiinschten Transaktion erfolgt durch den Versand des Ausgangskorbes
verbunden mit der Eingabe der individuell fiir diesen Auftrag generierten TAN.
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Freigabe in StarMoney Business mit ELKO/EBICS

(1) Anmelden
Starten Sie bitte das Programm StarMoney Business und wahlen anschlieBend die Schaltflachen
-> ,Zahlungsverkehr” - , EBICS-VEU" aus.

oron RO @ VERTEILTE ELEKTRONISCHE UNTERSCHRIFT: AUFTRAGE
B o B

Ubersicht
Kontenliste D

Die Eingabehilfe wird fur dieses Feld mcht:

Auswertung
» Neuw

Schnellertassung Aufteagasrt Anzahl erfordericher Signaturen

Auftragstumimer Anzahl geleisteter Signaturen
» Zahlungsverkehr

» Dispeaitiva
» Wertpapier

(2) Auftrage anzeigen
Wahlen Sie in der Mitte der Ansicht die Schaltfliche = , Aktualisieren” aus.
Eine Auflistung der Auftrage folgt nach dem Abholen der Unterschriftsmappe.

(3) Prifen
Vergleichen Sie die Inhalte in allen Feldern, insbesondere Ausfiihrungsdatum,

Kontrollsummen, Gesamtbetrag und die Anzahl der Posten mit den Daten von lhrem Servicerechenzentrum
(z.B. Steuerberatungsbiiro).

Sie sehen auch, wie viele elektronische Unterschriften zur Ausfihrung der Zahlungsdatei erforderlich und wie
viele Unterschriften noch offen sind.

(4) Freigeben
,Details” zeigt die Einzelposten im Sammelauftrag. ,Einreichen” 16st die Buchung aus. ,Stornieren” zieht den
wartenden Auftrag zuriick. Der jeweilige Auftrag wird in den Ausgangskorb gestellt.

Verteilte elektronische Unterschrift: Auftrige

Entfenen  Details  Aldualisieren e Aﬁ;‘"’:qsrmmeren - 5

Anzahl Auftrag abrufbar Summe der Betrage Koato Kontonummer IBAN
Anzahl Unterschriftsreif Anzahl der BIC
‘i cCx 1 TNHRESRZ Ja 3.000,00 EUR DE95250500100088888888 I
nosn 0 5 k8 2 TESTDEBIVG1 |

Die tatsadchliche Auslosung der gewiinschten Transaktion erfolgt, wenn Sie den Ausgangskorb versenden und
mit der Eingabe lhrer elektronischen Unterschrift bestatigen.

Ausgangskorb

Entfernen Protokolle  Journal Zuruckstelen

1
o,

> Status Konto Unterschrift Unterschrift 2 Auftragsart Falbgkesnt Betrag Hinweis
= Frel 96969696 EBICS-Datel Nicht moglich Eleitronische Unterschnft hinzufugen (CCX. NOSN) 300000 EUR Noch nicht abgeschickt
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	Ein wichtiger Hinweis vorab zu  individuellen Ausführungsterminen:

